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Sol-licitud d'admissié al procés de seleccié de personal laboral no permanent
en la categoria d'auxiliar administratiu/va

DADES DE LA PERSONA INTERESSADA

DNI

Primer llinatge

Segon llinatge

Nom

Data naixement

Edat

Domicili (carrer i
ndmero)

Poblacio

Provincia

Codi postal

Nacionalitat

Teléfons de contacte

Adreca correu electronic

Requisits de I'oferta

Declar que complesc amb els requisits especifics de I'oferta:

[ ] Estar en possessié del titol de graduat/da en educacié secundaria, equivalent
0 superior.

[ ] Estar en possessio del certificat B2 de catal3, equivalent o superior.
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Requisits de participacié

Declar que vaig inscriure'm en |'oferta 042020002121 del SOIB i que estava
inscrit/a en el moment de la sollicitud com a sollicitant d'ocupacié. El meu
numero de sol-licitud en I'oferta del SOIB és:

Titulacié académica
[ ] Titol de graduat/da en educacié secundaria o equivalent

[ ] Titol corresponent a formacié professional de primer grau, o un titol
equivalent o formacié laboral equivalent

[ ] Titol de batxillerat, titol de técnic/a superior corresponent a cicles formatius
de grau superior, titol de técnic especialista corresponent a formacié professional
de segon grau, o un titol equivalent o formacio laboral equivalent

[ ] Titol universitari de grau mitja o equivalent
[ ] Titol universitari de grau superior o equivalent

Tant la valoracié com el meérit d'un titol universitari de grau superior implica que
no es valorara el del nivell inferior o el primer cicle necessari per a obtenir-lo.

Nivell de catala

[ ] Certificat B2 o equivalent
[ ] Certificat C1 o equivalent
[ ] Certificat C2 o equivalent
[ ] Certificat de coneixements de llenguatge administratiu

Només es valorara un certificat, exceptuant en el cas del certificat de
coneixements del llenguatge d'administratiu, en el que la puntuaci6é es sumara a
la dels certificats C1 o C2, segons correspongui.

Experiéncia professional

Només es valorara |'experiéncia professional acreditada en la mateixa categoria
professional o equivalent i exercint funcions iguals o equivalents a les indicades
en el criteris selectius.

Nombre total de mesos complets treballats en la mateixa categoria professional o
equivalent en la tramitaci6 d’expedients a I'administracié publica i/o organismes
0 entitats publiques:
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Nombre total de mesos complets treballats en la mateixa categoria professional o
equivalent en el sector privat:

[] Declaro que he exercit funcions iguals o equivalents a les indicades a
continuacié: portar a terme treballs administratius de caracter auxiliar. Preparacio
i tramitacié de documents d'acord amb les instruccions del/la seu/va responsable
immediat. Atendre i informar al public i als/les usuaris/es personalment i per
telefon (inclosa la centraleta). Realitzar les funcions de despatx i registre de
correspondencia, classificaci6 de documentacidé i arxiu. Qualsevol altre funcié
derivada del nivell de titulacié requerida i les que es derivin de la denominacio i
contingut del lloc de feina que li puguin encomanar els/les superiors/es.

Ofimatica i aplicacions informatiques

Coneixements d'ofimatica i d'aplicacions informatiques de gestié6 administrativa
relacionades amb les funcions del lloc de treball. Es valoraran els certificats
acreditatius de coneixements d'informatica expedits per escoles oficials o escoles
de I'administracio6 publica.

Suma del nombre total d'hores formatives en OFIMATICA:

Suma del nombre total d'hores formatives en APLICACIONS INFORMATIQUES:

Cursos de formacié complementaria

Formacié complementaria relacionada amb el lloc de feina. Es valoraran els
certificats acreditatius de durada igual o superior a 10 hores expedits per centres
oficials relacionats amb les arees juridica, gestié administrativa, gestié portuaria,
atencié a l'usuari, orientacié al client, qualitat, medi ambient, igualtat de génere i
prevencio de riscs laborals.

Suma del nombre total d'hores formatives:
Documentacié obligatoria

Adjunteu a la sol‘licitud una copia de la documentacié seguent:

—

Curriculum Vitae

2. Informe de vida laboral

e

Certificat del nivell de catala

4. Titulacié academica de major nivell.
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Documentacié a aportar segons el cas

Si escau, adjunteu a la sol-licitud una copia de la documentaci6 seguent:

Certificat de coneixement de llenguatge administratiu en catala.

Certificats acreditatius de coneixement d’ofimatica i d'aplicacions
informatiques.

Certificats de formacié complementaria relacionada amb el lloc de feina.

Certificat de I'organisme corresponent en el qual figuri el temps treballat,
la categoria, el grup o subgrup i la vinculaci6 amb I’Administracié que
acrediti I'experiéncia professional en la mateixa categoria o equivalent en
la tramitacié d'expedients de I'administracié publica i/o organismes o
entitats publiques.

Contracte laboral o certificat d’empresa, en el qual figuri la categoria, que
acrediti I’experiéncia professional en la mateixa categoria o equivalent en
el sector privat.

Sol-licit

Sol-licit I'admissio al procés de seleccié de personal laboral no permanent en la
categoria d'auxiliar administratiu/va.

Declar

[ ] Declar que sén certs els continguts d'aquesta sol-licitud i els documents que
I'acompanyen.

Consentiment i deure d'informar a les persones interessades sobre proteccié
de dades

[ ] He estat informat/ada de qué aquesta Entitat tractara i guardara les dades
aportades en la instancia i la documentacié que I'acompanya per a la realitzacié
d'actuacions administratives.

, de de 2020

Signatura de la persona interessada
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